KSeF — wazna informacja dla OZ

Od 2026 r. wszystkie organizacje zwigzkowe zostang objete Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF). To duza zmiana
w sposobie odbierania i wystawiania faktur, dlatego zachecamy do wczesniejszego przygotowania sie.
Czym jest KSeF?
Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system teleinformatyczny, ktéry zmienia sposéb wystawiania i odbierania
faktur. Faktury papierowe i pliki PDF (przesytane e-mailem) zostajg zastgpione przez faktury ustrukturyzowane
(cyfrowe), przesytane wytacznie przez centralng baze Ministerstwa Finansdw. Zmiana ta ma na celu usprawnienie
obiegu dokumentdw, brak koniecznosci ich drukowania oraz staty dostep do archiwum przez 10 lat.
KSeF to system Ministerstwa Finansow, ktéry zastepuje faktury papierowe i PDF. Faktury bedg miaty postac
ustrukturyzowang (cyfrowa) i beda udostepniane wyfacznie przez system KSeF.
Najwazniejsze terminy dla Organizacji Zwigzkowych
1 lutego 2026 r. — gotowos¢ do odbioru faktur
Od tej daty kazda Komisja musi by¢ gotowa do odbierania faktur kosztowych (energia, telefon, czynsz, ustugi,
zakupy biurowe) wytgcznie przez KSeF.
Dostawcy przestang wysytaé faktury papierowe i e-mailem.
Obowigzek wystawiania faktur:
od 1 kwietnia 2026 r. — wiekszo$¢ organizacji prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza
od 1 stycznia 2027 r. — organizacje o bardzo matej skali (sprzedaz do 10 tys. zt miesiecznie)
Co powinna zrobi¢ Komisja Zaktadowa / Miedzyzaktadowa/Podzaktadowa?
KROK 1. Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej
Komisja powinna wskaza¢ jedng konkretng osobe, ktdra bedzie:
e logowac sie do KSeF,
e odbierac faktury,
e przekazywac je do optacenia.
KROK 2 Podjecie uchwaty
Nalezy podja¢ uchwate Komisji: o wdrozeniu KSeF, o wyznaczeniu osoby odpowiedzialnej, o upowaznieniu do
ztozenia dokumentéw w Urzedzie Skarbowym.(Uchwata jest dokumentem wewnetrznym organizacji.)
KROK 3. Ztozenie zgtoszenia ZAW-FA
Poniewaz Organizacja Zwigzkowa nie posiada Profilu Zaufanego, konieczne jest ztozenie papierowego zgtoszenia
ZAW-FA.
Co nalezy zrobi¢:
e Wypetni¢ formularz ZAW-FA (dane Organizacji Zwigzkowej + dane osoby upowaznionej).
e  Wydrukowad dokument.
e Podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji. Ztozy¢ w Urzedzie Skarbowym witasciwym dla siedziby
organizacji: osobiscie lub listem poleconym.
Po kilku dniach osoba wskazana w zgtoszeniu uzyska dostep do KSeF.
KROK 4. Logowanie do KSeF
Osoba upowazniona loguje sie: na stronie www.ksef.podatki.gov.pl, uzywajac Profilu Zaufanego, e-Dowodu lub

bankowosci elektronicznej. Po zalogowaniu zobaczy zaktadke dotyczgcg Organizacji Zwigzkowe;.

Prosimy o wykonanie powyiszych czynnosci. Szczegdlnie pilne dla Organizacji, ktore odbierajq faktury za
telefon, energie, lub inne od firm zobowigzanych od 1 lutego wystawiac faktury za posrednictwem KSeF.
Wazne: paragony z NIP do kwoty 450 zt bedg wystawiane tak jak dotychczas bez posrednictwa KSeF.

W przypadku watpliwosci prosze kontaktowac sie z Regionem lub Oddziatami Regionu.

Ze zwigzkowym pozdrowieniem
Prezydium Zarzqdu Regionu Podlaskiego NSZZ ,,Solidarnos¢”


http://www.ksef.podatki.gov.pl/

